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Orario Assistenti Amministrativi dal 25/09/2023 al 30/09/2023

Lunedi 25/09/2023

Sede Cognome e Nome Orario Ufficio

Centrale Agostini Simonetta 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Argnani Monica 7,30-14-42 Didattica
Centrale Di Buono Livia 7,48-15,00 Personale
Centrale Evangelisti Daniela 7,30-14,42 Personale
Centrale Fagioli Fiorella 7,18-14,30 Magazzino
Centrale Garavini Gabriele 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Prisciandara Savina 7,48-15,00 Amministrazione
Centrale Stefani Giovanna 9,48-17,00 Didattica
Martedi 26/09/2023

Sede Cognome e Nome Orario Ufficio

Centrale Agostini Simonetta 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Argnani Monica 7,30-14,42 Didattica
Centrale Di Buono Livia 7,48-15,00 Personale
Centrale Evangelisti Daniela 7,30-14,42 Personale
Centrale Fagioli Fiorella 7,18-14,30 Magazzino
Centrale Garavini Gabriele 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Prisciandara Savina 7,48-15,00 Amministrazione
Centrale Stefani Giovanna 7,48-15,00 Didattica

Mercoledi 27/09/2023




Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Agostini Simonetta 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Argnani Monica 7,30-14,42 Didattica
Centrale Di Buono Livia 7,48-15,00 Personale
Centrale Evangelisti Daniela 7,30-14,42 Personale
Centrale Fagioli Fiorella 7,18-14,30 Magazzino
Centrale Garavini Gabriele 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Prisciandara Savina 7,48-15,00 Amministrazione
Centrale Stefani Giovanna 7,48-15,00 Didattica
Giovedi 28/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Agostini Simonetta 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Argnani Monica 7,30-14,42 Didattica
Centrale Di Buono Livia 7,48-15,00 Personale
Centrale Evangelisti Daniela 7,30-14,42 Personale
Centrale Fagioli Fiorella 7,18-14,30 Magazzino
Centrale Garavini Gabriele 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Prisciandara Savina 7,48-15,00 Amministrazione
Centrale Stefani Giovanna 7,48-15,00 Didattica
Venerdi 29/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Agostini Simonetta 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Argnani Monica 7,30-14,42 Didattica
Centrale Di Buono Livia 7,48-15,00 Personale
Centrale Evangelisti Daniela 7,30-14,42 Personale
Centrale Fagioli Fiorella 7,18-14,30 Magazzino
Centrale Garavini Gabriele 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Prisciandara Savina 7,48-15,00 Amministrazione
Centrale Stefani Giovanna 7,48-15,00 Didattica
Sabato 30/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Agostini Simonetta 7,30-13,30 Amministrazione
Centrale Fagioli Fiorella 7,30-13,30 Magazzino




‘ Centrale ‘ Stefani Giovanna ‘ 7,30-13,30 ‘ Didattica
Assistenti Tecnici AR02 dal 25/09/2023 al 30/09/2023
Lunedi 25/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Asioli Claudio 7,30-14,42 Personale
Centrale Viscoli Marco 7,30-14,42 Didattica
Martedi 26/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Asioli Claudio 7,30-14,42 Personale
Centrale Viscoli Marco 7,30-14,42 Didattica
Mercoledi 27/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Asioli Claudio 7,30-14,42 Personale
Centrale Viscoli Marco 7,30-14,42 Didattica
Giovedi 28/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Asioli Claudio 7,30-14,42 Personale
Centrale Viscoli Marco 7,30-14,42 Didattica
Venerdi 29/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Ufficio
Centrale Asioli Claudio 7,30-14,42 Personale
Centrale Viscoli Marco 7,30-14,42 Didattica
Assistenti Tecnici AR20 dal 25/09/2023 al 30/09/2023
Lunedi 25/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Reparto
Centrale Annucci Luca 8.00/15.12 Laboratori Centrale




Centrale Balistreri Lucia 11.00/17.00 Laboratori Centrale
Centrale Cicaglia Daniele 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Centrale De Luca Valeria 9.48/17.00 Laboratori Centrale
Centrale Gori Ivan 7.18/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Guardigni Maurizio 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Parini Nicoletta 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Parisi Beniamino 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Valentini Solidea 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Martedi 26/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Reparto
Centrale Annucci Luca 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Centrale Balistreri Lucia 15.15/21.15 Laboratori Centrale
Centrale Cicaglia Daniele 8.48/16.00 Laboratori Centrale
Centrale Cupo Anna Maria 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale De Luca Valeria 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Centrale Gori Ivan 7.18/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Guardigni Maurizio 8.00/14.00 Laboratori Centrale
Centrale Parisi Beniamino 10.00/16.00 Laboratori Centrale
Centrale Valentini Solidea 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Mercoledi 27/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Reparto
Centrale Annucci Luca 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Centrale Cicaglia Daniele 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Centrale Cupo Anna Maria 10.00/16.00 Laboratori Centrale
Centrale De Luca Valeria 7.30/14.42 Mazzini
Centrale Gori Ivan 7.18/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Guardigni Maurizio 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Parini Nicoletta 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Parisi Beniamino 10.00/16.00 Laboratori Centrale
Centrale Valentini Solidea 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Giovedi 28/09/2023
Sede Cognome e Nome Orario Reparto
Centrale Annucci Luca 9.48/17.00 Laboratori Centrale
Centrale Cicaglia Daniele 9.48/17.00 Laboratori Centrale




Centrale Cupo Anna Maria 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale De Luca Valeria 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Centrale Gori Ivan 7.18/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Guardigni Maurizio 8.00/14.00 Laboratori Centrale
Centrale Parini Nicoletta 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Parisi Beniamino 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Valentini Solidea 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Venerdi 29/09/2023

Sede Cognome e Nome Orario Reparto

Centrale Annucci Luca 8.48/16.00 Laboratori Centrale
Centrale Cicaglia Daniele 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Centrale Cupo Anna Maria 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale De Luca Valeria 8.00/15.12 Laboratori Centrale
Centrale Gori Ivan 7.18/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Guardigni Maurizio 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Parini Nicoletta 10.00/16.00 Laboratori Centrale
Centrale Parisi Beniamino 8.30/14.30 Laboratori Centrale
Centrale Valentini Solidea 8.00/15.12 Laboratori Centrale

Sabato 30/09/2023

Sede Cognome e Nome Orario Reparto

Centrale Parini Nicoletta 7,30-13,30 Laboratori Centrale
Centrale Parisi Beniamino 7,30-13,30 Laboratori Centrale




Collaboratori Scolastici dal 25/09/2023 al 30/09/2023:

Cognome | Orario Orario Orario Orario Orario
Sede Reparto |e Nome 25/09/2023 |26/09/2023 |27/09/2023 |28/09/2023 |29/09/2023 | Mansionario Settimana
Apertura. Sorveglianza. Pulizia aule reparto con
Rullati. Pulizia aule con capra e svuotare cestini
Atrio Baldini immondizia. Pulizia con capra corridoio reparto.
Ex Medie | Bertinoro | Franca 7,30-14,42 |7,30-14,42 |7,30-14,42 |7,30-14,42 |7,30-14,42 |Spazzaturaingresso esterno.
Lun. Mer. e Ven. Pulizia Palestra e Informatica
Aula 45 e pulizia aule e locali rimanenti.
Tutti i giorni: Sorveglianza. Pulizia aule reparto
con Baldini. Pulizia aule con straccio. Pulizia
Atrio Rullati corridoio con straccio. Pulizia aule sostegno.
Ex Medie | Bertinoro | Gabriella |10,48-18,00 |7,30-14,42 |10,48-18,00 |7,48-15,00 |10,48-18,00 |Pulizia bagnireparto.
Sorveglianza. Pulizia aule reparto con Ghetti
Gianluca. Pulizia aule con capra e straccio.
Svuotare cestini immondizia. Pulizia bagni
Atrio Minghetti reparto. Spazzatura ingresso esterno.
Ex Medie | Cortile Omero 7,48-15,00 |7,48-15,00 |7,48-15,00 |7,48-15,00 |7,48-15,00 |Sorveglianza Esterna Intervallo.
Mar. Gio. Pulizia palestra, aule e locali rimanenti.
Tutti i giorni: Sorveglianza. Pulizia aule reparto
con Minghetti. Pulizia aule con capra e straccio.
Atrio Ghetti Svuotare cestini immondizia. Pulizia bagni
Ex Medie | Cortile Gianluca 7,30-14,42 |10,48-18,00 |7,30-14,42 |10,48-18,00 |7,48-15,00 |reparto. Pulizia aula sostegno e aula insegnanti
Lun. Mer. Pulizia Palestra e Informatica Aula 45 e
pulizia aule e locali rimanenti.
Tutti i giorni: Sorveglianza. Pulizia aule reparto,
Torretta |Senni pulizia bagno, pulizia scala interna e corridoio
Ex Medie | Cortile Morena 10,48-18,00 |7,48-15,00 |10,48-18,00 |7,30-14,42 |7,30-14,42 |reparto.
Torretta | Valbonesi
Ex Medie | Bertinoro | Greta 9,00-15,00 |12,00-18,00 |9,00-15,00 |12,00-18,00 |12,00-18,00 | Mar. Gio. Pulizia palestra, aule e locali rimanenti.

6




Ven. Pulizia Palestra e Informatica Aula 45 e
pulizia aule e locali rimanenti.

Tutti i giorni: Sorveglianza. Pulizia aule reparto,
pulizia bagno, pulizia scala interna e corridoio
reparto.

Sorveglianza Sede Ex Medie Atrio Bertinoro. Dalle ore
10,00 accompagna con il docente le classi al

Di Giovanni Palazzetto. Sorveglianza. Pulizia palestra, bagni e
Ex Medie | Palazzetto | Donatella / / / 8,30-14,30 / spogliatoi. Controllo luci e porte. Chiusura Palazzetto.
Cognome | Orario Orario Orario Orario Orario
Sede Reparto |e Nome 25/09/2023 | 26/09/2023 | 27/09/2023 |28/09/2023 |29/09/2023 | Mansionario Settimana
Sorveglianza. Pulizia aule e ambienti comuni
Piano Mariani reparto con Gnani. Pulizia bagni e postazione
Liceo Terra Paola 7,30-14,42 |7,30-14,42 |7,30-14,42 |7,30-14,42 |7,30-14,42 |centralino. Sorveglianza esterna intervallo.
10,18-17,30 |10,18-17,30 |9,18-16,30 |10,18-17,30 |Sorveglianza. Pulizia aule e ambienti comuni
Piano Gnani reparto con Mariani. Pulizia bagni. Spazzatura
Liceo Terra Paola 9,18-16,30 ingresso esterno. Pulizia Palestra.
Esposito 7,48-15,00 |7,48-15,00 |7,48-15,00 |7,48-15,00 |Sorveglianza. Pulizia aule e ambienti comuni
Liceo 1° Piano | Aldo 7,48-15,00 reparto con Medri. Pulizia bagni.
9,18-16,30 |10,18-17,30 |10,18-17,30 |9,18-16,30 |10,18-17,30 |Sorveglianza. Pulizia aule e ambienti comuni
Medri reparto con Esposito. Pulizia scala interna con
Maria capra e straccio. Sorveglianza esterna intervallo.
Liceo 1° Piano | Grazia Pulizia Palestra.
Cognome | Orario Orario Orario Orario Orario
Sede Reparto |e Nome 25/09/2023 | 26/09/2023 | 27/09/2023 |28/09/2023 | 29/09/2023 | Mansionario Settimana
Cucina e | Cionci 7,30-14,42 |7,30-14,42 |7,30-14,42 |7,30-14,42 Apertura. Sorveglianza. Pulizia aula, sala, cucina,
Mazzini | Sala Gaetano 7,30-14,42 | stoviglie, bagni, corridoio.




Sede

Reparto

Cognome
e Nome

Orario
25/09/2023

Orario
26/09/2023

Orario
27/09/2023

Orario
28/09/2023

Orario
29/09/2023

Mansionario settimana

Centrale

Centralino

Piraccini
Pasquina

7,15,14,27

7,15,14,27

7,15,14,27

7,15,14,27

7,15,14,27

Apertura uffici e aule Piano terra. Centralino. Pulizia
banco e vetro sua postazione. Pulizia bagni
personale PT (due volte durante la mattina e una
volta al termine delle lezioni). Pulizia con capra atrio
e corridoio da Bagni PT Lato Forli a Sala Grande

Centrale

PT Cucine

Meldolesi
Donatella

7,15-13,15

7,15-13,15

7,15-13,15

7,15-13,15

7,15-13,15

Apertura Laboratori Cucina. Sorveglianza Lab.
Cucine. Pulizia Ufficio Magazzino. Pulizia servizi
igienici Lab. Cucine. Pulizia Stoviglie. Pulizia
Corridoio Lab. Con capra. Mar. Rientro per serale
ore 19,00-21,00.

Centrale

PT Lab. Bar
Magazzino

Dugheria
Daria

7,48-15,00

7,48-15,00

7,48-15,00

7,48-15,00

7,48-15,00

Supporto Magazzino. Sorveglianza Laboratori Bar e
Cucine Lato Cesena. Supporto sorveglianza
spogliatoi alunni prime due ore. Pulizia bagni alunni
lato Cesena (due volte durante la mattina e una
volta al termine delle lezioni). Pulizia Bar Didattico.
Pulizia Cucina Zoli. Pulizia Magazzino (aule 37 e 38).

Centrale

PT
Spogliatoi
Alunni

Pironi
Donatella

7,15-14,27

7,15-14,27

7,15-14,27

7,15-14,27

7,15-14,27

Apertura Aule 1° Piano. Apertura Spogliatoi Alunni.
PT Apertura Bar e Cucine Lato Cesena. Sorveglianza
Spogliatoi Alunni PT. All’'uscita dei ragazzi dagli
spogliatoi alla 1° ora sorveglianza PT Lato Forli fino
alle 8,48 (fino alle 9,48 il martedi). Ogni cambio
dell’ora sorveglia gli spogliatoi. Pulizia spogliatoi
alunni con capra. Svuotare Cestini Spogliatoi Alunni.
Pulizia corridoio con capra da spogliatoi fino ad
uscita secondaria piazzale principale. Pulizia
corridoio con capra da bar didattico a sala grande.
Spazzatura aula 40.

Centrale

PT Lato
Forli

Tolosa
Manuel

8,48-16,00

9,48-17,00

8,48-16,00

8,48-16,00

8,48-16,00

Sorveglianza. Sorveglianza esterna intervallo. Pulizia
bagni alunni lato Forli (due volte la mattina e una
volta al termine delle lezioni) Pulizia aule 24, 25. 1|
Mercoledi pulizia informatica aula 26. Pulizia con
lavapavimenti atrio, corridoio da bagni lato Forli a




Bar Didattico. Pulizia corridoio con lavapavimenti da
Spogliatoi alunni a uscita secondaria Piazzale
Principale. Centralino dalle 14,00 fino alle ore 16,00,
in alternanza durante le pulizie con Di Domenico.
Martedi Dalle 10,00. Accompagna le classi al
Palazzetto. Sorveglianza. Pulizia palestra, bagni e
spogliatoi. Controllo luci e porte. Chiusura
Palazzetto. Ritorna in centrale per le pulizie dei
bagni, dell’atrio, dei corridoi, delle aule come da
mansionario settimanale.

12,30-19,42

12,30-19,42

12,30-19,42

Sorveglianza. Centralino dalle 14,00 fino alle ore
16,00, in alternanza durante le pulizie con Tolosa.
Pulizia Stoviglie. Pulizia Cucina Tradizionale. Pulizia
Cucina Monoblocco. Pulizia Pasticceria. Pulizia
Office. Pulizia corridoio lab. Cucine con

Di lavapavimenti. Pulizia spogliatoi docenti
Pt Lab. Domenico seminterrato, pulizia corridoio e scale seminterrato
Centrale |Cucina Michela 12,30-19,42 |12,30-19,42 con Di Domenico.
12,30-19,42 |12,30-19,42 |12,30-19,42 |Sorveglianza. Pulizia Stoviglie. Centralino dalle 16,00
alle 16,45. Pulizia Cucina Tradizionale. Pulizia Cucina
Monoblocco. Pulizia Pasticceria. Pulizia Office.
PT Lab. Marciano Pulizia Ex Magazzino, Pulizia Bar Magnolia (solo il
Centrale |Cucina Maurizio 12,30-19,42 |12,30-19,42 lunedi, gli altri giorni se utilizzato) e Bagni Cucine.
12,30-19,42 |12,30-19,42 |12,30-19,42 |Sorveglianza. Centralino dalle ore 17,00 alle ore
17,45 tutti i giorni tranne il giovedi. Pulizia
Spogliatoi alunni aule 41,42,43. Pulizia aula
sostegno 40. Pulizia Bar Blu 34 (se utilizzato). Pulizia
Bar Artusi 33. Pulizia Sala Grande. Pulizia Lab.
PT Lab. Informatica 26 tutti i giorni tranne il mercoledi.
Cucinae Ceredi Pulizia spogliatoi docenti seminterrato, pulizia
Centrale |Sala Chiara 12,30-19,42 |12,30-19,42 corridoio e scale seminterrato con Di Domenico.
9,48-17,00 |8,48-16,00 |9,48-17,00 |9,48-17,00 |Sorveglianza. Fotocopie. Pulizia bagni alunni. Pulizia
aule 1, 2, 4, pulizia aula informatica 10 tutti i giorni
Schiumari tranne il martedi. Pulizia aula magna (se utilizzata).
Centrale |1° Piano ni Debora |9,48-17,00 Pulizia corridoio da bagno alunni a vicepresidenza e




da vicepresidenza a lab. Informatica con
capra/lavapavimenti. Pulizia Aula 14. Mercoledi
svolge orario 8,48-16,00. Prolunga fino alle 17,30,
facendo 30 minuti di pausa.

Centrale

1° Piano

Villa Elena

7,48-15,00

7,48-15,00

7,48-15,00

7,48-15,00

Sorveglianza. Fotocopie. Pulizia bagni personale.
Pulizia aule 12,15, 16. Pulizia Aula Fotocopie.
Spazzatura Scala. Pulizia archivio uffici e sala
docenti.

Centrale

1° Piano

Simeoli
Martina

8,48-16,00

8,48-16,00

7,48-15,00

8,48-16,00

8,48-16,00

Pulizia aule 6, 7, 8, 9. Pulizia lab. Informatica 10 il

martedi. Pulizia Aula Magna. Pulizia corridoio con
capra/lavapavimenti da vicepresidenza a aula 16 e
da ufficio DSGA a sala docenti/archivio. Mercoledi
svolge orario 7,48-15,00. Prolunga fino alle 16,30,
facendo 30 minuti di pausa.

Centrale

Serale

Venturi
Francesca

15,48-23,00

16,18-23,30

15,48-23,00

15,48-23,00

15,48-23,00

Sorveglianza, accoglienza serale, fotocopie,
centralino (a turnazione). Centralino dalle 17,00 alle
17,45 il giovedi. Pulizia uffici, pulizia aule, pulizia
bagni. Controllo chiusura finestre e spegnimento
luci. Chiusura Istituto. In aggiunta Mar. Pulizia
Laboratori Cucina e Sala e pulizia spogliatoi docenti
e alunni.

Centrale

Serale

Lugaresi
Patrizia

15,48-23,00

16,18-23,30

15,48-23,00

15,48-23,00

15,48-23,00

Sorveglianza, accoglienza serale, fotocopie,
centralino (a turnazione). Pulizia uffici, pulizia aule,
pulizia bagni. Pulizia scala con straccio. Controllo
chiusura finestre e spegnimento luci. Chiusura
Istituto. In aggiunta Mar. Pulizia Laboratori Cucina e
Sala e pulizia spogliatoi docenti e alunni.
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Orario

Cognome e |30/09/2
Sede Reparto Nome 023 Mansionario 30/09/2023
Centralino. Pulizia vetro e banco sua postazione. Pulizia vetro centralino, pulizia bagno personale PT, pulizia
Rullati 7,30- bagno personale 1° Piano. pulizia atrio con capra e straccio. Pulizia scala con capra e straccio. Pulizia aula
Centrale |Centralino | Gabriella 13,30 fotocopie. Pulizia Uffici.
Lab. Meldolesi 7,30- Pulizia Reparto Lab. Cucine e Magazzino aula 37.
Centrale |Cucine PT |Donatella 13,30

Il Dirigente Scolastico Prof.ssa Mariella Pieri
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