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PIANO DI SERVIZIO PERSONALE ATA

Lunedi 10/10/2022

DAL 10/10/2022 AL 15/10/2022

Profilo Cognome e Nome Sede e Reparto Orario
Assistente Amministrativo | Agostini Simonetta Amministrazione 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Di Buono Livia Personale 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Evangelisti Daniela  [Personale 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Fagioli Fiorella Magazzino 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Garavini Gabriele Amministrazione 7,30-13,30 Rientro

15,00-18,00
Assistente Amministrativo | Ghetti Chiara Amministrazione 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Maltoni Gabriella Didattica 9,48-17,00
Assistente Amministrativo | Purpura Concetta Didattica 7,48-15,00
Assistente Tecnico AR02 Asioli Claudio Personale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR02 Viscoli Marco Didattica 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Annucci Luca Laboratori Centrale 9,48-17,00
Assistente Tecnico AR20 Cicaglia Daniele Laboratori Centrale 8,00-15,12
Assistente Techico AR20 Cupo Anna Maria Laboratori Centrale 11,00-17,00
Assistente Tecnico AR20 De Luca Valeria Laboratori Centrale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Gori Ilvan Mazzini 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Guardigni Maurizio  [Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parini Nicoletta Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parisi Beniamino Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Valentini Solidea Laboratori Centrale 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Dugheria Daria Mazzini 7,30-14,42




Collaboratore Scolastico Esposito Aldo Liceo 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Mariani Paola Liceo 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Schiumarini Debora |[Liceo 9,48-17,00
Collaboratore Scolastico Togni Silvia Liceo 9,48-17,00
Collaboratore Scolastico Baldini Franca Ex Medie Atrio 7,30-14,42
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Gemelli Carla Ex Medie Torretta 7,30-14,42
Cortile
Collaboratore Scolastico Ghetti Gianluca Ex Medie Atrio Cortile | 10,48-18,00
Collaboratore Scolastico Minghetti Omero Ex Medie Atrio Cortile | 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Rullati Gabriella Ex Medie Atrio 7,48-15,00
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Valbonesi Greta Ex Medie Torretta 12,00-18,00
Bertinoro
Martedi 11/10/2022
Profilo Cognome e Nome Sede e Reparto Orario
Assistente Amministrativo | Agostini Simonetta  [Amministrazione 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Di Buono Livia Personale 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Evangelisti Daniela  [Personale 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Fagioli Fiorella Magazzino 7,30-13,30 Rientro
15,00-18,00
Assistente Amministrativo | Garavini Gabriele Amministrazione 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Ghetti Chiara Amministrazione 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Maltoni Gabriella Didattica 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Purpura Concetta Didattica 7,48-15,00
Assistente Tecnico AR02 Asioli Claudio Personale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR02 Viscoli Marco Didattica 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Annucci Luca Laboratori Centrale 8,48-16,00
Assistente Tecnico AR20 Cicaglia Daniele Laboratori Centrale 8,00-15,12
Assistente Tecnico AR20 Cupo Anna Maria Laboratori Centrale 10,00-16,00
Assistente Tecnico AR20 De Luca Valeria Laboratori Centrale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Gori lvan Mazzini 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Guardigni Maurizio  [Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parini Nicoletta Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parisi Beniamino Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Valentini Solidea Laboratori Centrale 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Dugheria Daria Mazzini 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Esposito Aldo Liceo 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Mariani Paola Liceo 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Schiumarini Debora |Liceo 9,48-17,00
Collaboratore Scolastico Togni Silvia Liceo 9,48-17,00




Collaboratore Scolastico Baldini Franca Ex Medie Atrio 7,30-14,42
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Gemelli Carla Ex Medie Torretta 10,48-18,00
Cortile
Collaboratore Scolastico Ghetti Gianluca Ex Medie Atrio Cortile | 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Minghetti Omero Ex Medie Atrio Cortile | 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Rullati Gabriella Ex Medie Atrio 10,48-18,00
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Valbonesi Greta Ex Medie Torretta 9,00-15,00
Bertinoro
Mercoledi 12/10/2022
Profilo Cognome e Nome Sede e Reparto Orario
Assistente Amministrativo | Agostini Simonetta Amministrazione 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Di Buono Livia Personale 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Evangelisti Daniela  [Personale 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Fagioli Fiorella Magazzino 7,30-13,30 Rientro
15,00-18,00
Assistente Amministrativo | Garavini Gabriele Amministrazione 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Ghetti Chiara Amministrazione 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Maltoni Gabriella Didattica 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Purpura Concetta Didattica 7,48-15,00
Assistente Tecnico ARO2 Asioli Claudio Personale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR02 Viscoli Marco Didattica 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Annucci Luca Laboratori Centrale 9,48-17,00
Assistente Tecnico AR20 Balistreri Lucia Laboratori Centrale 17,00-23,00
Assistente Tecnico AR20 Cicaglia Daniele Laboratori Centrale 8,00-15,12
Assistente Tecnico AR20 Cupo Anna Maria Laboratori Centrale 10,00-16,00
Assistente Tecnico AR20 De Luca Valeria Laboratori Centrale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Gori lvan Mazzini 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Parini Nicoletta Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parisi Beniamino Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Valentini Solidea Laboratori Centrale 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Dugheria Daria Mazzini 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Esposito Aldo Liceo 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Mariani Paola Liceo 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Schiumarini Debora |Liceo 8,48-16,00
Collaboratore Scolastico Togni Silvia Liceo 8,48-16,00
Collaboratore Scolastico Baldini Franca Ex Medie Atrio 7,30-14,42
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Gemelli Carla Ex Medie Torretta 7,48-15,00
Cortile
Collaboratore Scolastico Ghetti Gianluca Ex Medie Atrio Cortile | 7,48-15,00




Collaboratore Scolastico Minghetti Omero Ex Medie Atrio Cortile | 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Rullati Gabriella Ex Medie Atrio 10,48-18,00
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Valbonesi Greta Ex Medie Torretta 12,00-18,00
Bertinoro
Giovedi 13/10/2022
Profilo Cognome e Nome Sede e Reparto Orario
Assistente Amministrativo | Agostini Simonetta Amministrazione 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Di Buono Livia Personale 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Evangelisti Daniela  [Personale 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Fagioli Fiorella Magazzino 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Garavini Gabriele Amministrazione 7,30-13,30 Rientro
15,00-18,00
Assistente Amministrativo | Ghetti Chiara Amministrazione 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Maltoni Gabriella Didattica 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Purpura Concetta Didattica 7,48-15,00
Assistente Tecnico AR02 Asioli Claudio Personale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR02 Viscoli Marco Didattica 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Annucci Luca Laboratori Centrale 8,48-16,00
Assistente Tecnico AR20 Balistreri Lucia Laboratori Centrale 18,00-00,00
Assistente Tecnico AR20 Cicaglia Daniele Laboratori Centrale 8,00-15,12
Assistente Tecnico AR20 Cupo Anna Maria Laboratori Centrale 10,00-16,00
Assistente Tecnico AR20 De Luca Valeria Laboratori Centrale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Gori Ivan Mazzini 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Guardigni Maurizio Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parini Nicoletta Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parisi Beniamino Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Valentini Solidea Laboratori Centrale 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Dugheria Daria Mazzini 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Esposito Aldo Liceo 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Mariani Paola Liceo 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Schiumarini Debora |Liceo 9,48-17,00
Collaboratore Scolastico Togni Silvia Liceo 9,48-17,00
Collaboratore Scolastico Baldini Franca Ex Medie Atrio 7,30-14,42
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Gemelli Carla Ex Medie Torretta 7,48-15,00
Cortile
Collaboratore Scolastico Ghetti Gianluca Ex Medie Atrio Cortile | 10,48-18,00
Collaboratore Scolastico Minghetti Omero Ex Medie Atrio Cortile | 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Rullati Gabriella Ex Medie Atrio 7,30-14,42

Bertinoro




Collaboratore Scolastico Valbonesi Greta Ex Medie Torretta 12,00-18,00
Bertinoro
Venerdi 14/10/2022
Profilo Cognome e Nome Sede e Reparto Orario
Assistente Amministrativo | Agostini Simonetta  [Amministrazione 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Di Buono Livia Personale 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Evangelisti Daniela  [Personale 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Fagioli Fiorella Magazzino 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Garavini Gabriele Amministrazione 7,30-13,30
Assistente Amministrativo | Ghetti Chiara Amministrazione 7,48-15,00
Assistente Amministrativo | Maltoni Gabriella Didattica 7,30-14,42
Assistente Amministrativo | Purpura Concetta Didattica 7,48-15,00
Assistente Tecnico AR02 Asioli Claudio Personale 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR02 Viscoli Marco Didattica 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Annucci Luca Laboratori Centrale 8,48-16,00
Assistente Tecnico AR20 Cicaglia Daniele Laboratori Centrale 8,00-15,12
Assistente Tecnico AR20 Cupo Anna Maria Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 De Luca Valeria Laboratori Centrale 14,48-22,00
Assistente Tecnico AR20 Gori Ivan Mazzini 7,30-14,42
Assistente Tecnico AR20 Guardigni Maurizio Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parini Nicoletta Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Parisi Beniamino Laboratori Centrale 8,00-14,00
Assistente Tecnico AR20 Valentini Solidea Laboratori Centrale 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Dugheria Daria Mazzini 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Esposito Aldo Liceo 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Mariani Paola Liceo 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Schiumarini Debora |Liceo 9,48-17,00
Collaboratore Scolastico Togni Silvia Liceo 9,48-17,00
Collaboratore Scolastico Baldini Franca Ex Medie Atrio 7,30-14,42
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Gemelli Carla Ex Medie Torretta 10,48-18,00
Cortile
Collaboratore Scolastico Ghetti Gianluca Ex Medie Atrio Cortile | 7,30-14,42
Collaboratore Scolastico Minghetti Omero Ex Medie Atrio Cortile | 7,48-15,00
Collaboratore Scolastico Rullati Gabriella Ex Medie Atrio 10,48-18,00
Bertinoro
Collaboratore Scolastico Valbonesi Greta Ex Medie Torretta 9,00-15,00
Bertinoro
Sabato 15/10/2022
‘ Profilo Cognome e Nome Sede e Reparto Orario
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Assistente Amministrativo

Agostini Simonetta

Amministrazione

7,30-13,30

Assistente Amministrativo

Maltoni Gabriella

Didattica

7,30-13,30
Recupero

Assistente Tecnico AR20

Parini Nicoletta

Laboratori Centrale

7,30-13,30

Assistente Tecnico AR20

Parisi Beniamino

Laboratori Centrale

8,00-14,00

Collaboratore Scolastico

Valbruccioli Fabiola

Centrale 1° Piano

8,00-14,00
Recupero

Collaboratore Scolastico

Meldolesi Donatella

Centrale Piano Terra

7,30-13,30

Collaboratore Scolastico

Pironi Donatella

Centrale Piano Terra

7,30-13,30

Collaboratore Scolastico

Togni Silvia

Centrale 1° Piano

8,00-14,00
Recupero

Collaboratori Scolastici Sede Centrale Piano di Lavoro

Lunedi 10/10/2022

Piano Terra

Profilo

Cognome e
Nome

Sede e
Reparto

Orario

Mansioni

Collaboratore
Scolastico

Piraccini
Pasquina

Centralino

7,15-14,27

Apertura Aule Piano
Terra e Uffici 1°
Piano, Porta 1°
Piano.

Centralino, Pulizia
Vetro e Banco della
sua postazione.
Riassetto Servizi
Igienici Docenti (2
volte), Pulizia Capra
Atrio Piano Terra.
Pulizia con capra
corridoio piano terra
da bagno alunni lato
Forli a davanti sala
grande.

Collaboratore
Scolastico

Meldolesi
Donatella

Lab. Cucine PT

7,15-13,15

Apertura Lab. Cucine,
Spogliatoi Alunni,
Ufficio Magazzino e
Bar. Supporto
Magazzino. Pulizia
Aule 38 (se utilizzata
durante la mattina) e
37. Pulizia servizi
igienici Lab. Cucine.
Sorveglianza Lab.
Cucine. Pulizia
Stoviglie. Pulizia
Corridoio Lab. Con
capra.




Collaboratore
Scolastico

Santaniello
Pasquale

Centrale PT
Lab. Informatica
e Aule Lato
Forli

8,48-16,00

Sorveglianza e Pulizia
Aule 24,25. Pulizia
bagno alunni lato
Cesena (1 volta)
Sorveglianza esterna
alunni durante
intervallo. Pulizia
Bagni Alunni Lato
Forli (2 volte).
Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni. Pulizia
con straccio Atrio.
Pulizia con
straccio/lavapavimenti
dai bagni alunni fino a
davanti sala grande.

Pulizia con
straccio/lavapavimenti
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
straccio/lavapavimenti
corridoio da uscita Via
Emilia, a uscita
secondaria piazzale.
Pulizia cucina Zoli.

Pulizia con capra e
straccio corridoio e
scala interna accesso
spogliatoi docenti.
Riassetto Bagno
Docenti PT. Pulizia
Spogliatoi Docenti.

Collaboratore
Scolastico

Pironi Donatella

Centrale PT
Spogliatoi e Bar
Lato Cesena

8,00-14,00

Sorveglianza
Spogliatoi Alunni
allingresso e
all'uscita dai
laboratori. Pulizia con
capra Aule 41, 42, 43
e Pulire Bidoni.
Pulizia con capra
Aule 39,40, pulire
bidoni e scrivanie.
Pulizia con capra
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
capra Corridoio da
uscita Via Emilia, a




uscita secondaria
piazzale.

Collaboratore
Scolastico

Benazzi
Annelisa

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia con straccio
Aule 39,40,41,42,43.

Pulizia Bagno Alunni
lato Cesena (1 volta)

Riassetto bagno
alunni lato Cesena.

Pulizia Bar Blu, Bar
Grey e Sala Grande.

Pulizia Aula
Informatica PT.

Sorveglianza Serale.
Fotocopie Serale.

Ripasso aule 1° piano
2° turno consigli di
classe (uscita 16,15)

Collaboratore
Scolastico

Trimarco Anna

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Riassetto
Bagni Cucine PT.
Pulizia Bar Magnolia

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

Collaboratore
Scolastico

Valbruccioli
Fabiola

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Pulizia con
straccio corridoio
cucine. Pulizia Ex
Magazzino.
Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

1° Piano

Collaboratore
Scolastico

Tolosa Manuel

Centrale 1°
Piano

7,30-14,42

Pausa 30 minuti

Apertura Aule 1°
Piano,
Sorveglianza,
Fotocopie, Pulizia
Bagni Personale
(2 volte).




Recupero 1 ora e
48 minuti fino
alle ore 17,00

Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni.
Pulizia Aula
Fotocopie.

Pulizia con capra
e straccio aula
docenti. Pulizia
Aule 4,14,15,16.

Ripasso aule 1° e
2° turno consigli
di classe.

Spazzatura
scala.

Pulizia Corridoio
con capra e
straccio da aula
docenti a ufficio
DSGA. Pulizia
corridoio con
straccio da Aula
16 a Aula
Fotocopie. Pulizia
aule 7,8.

Collaboratore
Scolastico

Villa Elena

Centrale 1°
Piano

8,48-16,00
Pausa 30 minuti

Recupero 1 ora e
48 minuti fino
alle 18,18.

Sorveglianza,
Pulizia Bagni
Alunni (2 volte).
Riassetto Servizi
Igienici al termine
delle lezioni.
Pulizia Aule 1,2,
6,12.

Pulizia con capra
e straccio
corridoio da
bagno alunni a
aula fotocopie.
Pulizia con
straccio corridoio
da Ufficio Vice
Presidenza a
Aula Informatica.

Pulizia Esterna
Cortile e raccolta
foglie nel
piazzale e nel
cortile posteriore
fino al cancello
Via Emilia.
Pulizia e raccolta
foglie scala




esterna accesso
spogliatoi
docenti.

Pulizia Aule,9,
Informatica 1°
Piano. Pulizia
con caprae
straccio Archivio
1° Piano.

Ripasso aule 1°,
2° e 3° turno
consigli di classe.

Serale

Collaboratore
Scolastico

Lugaresi Patrizia

Centrale

16,48-00,00

Pulizia Aula
Magna.

Sorveglianza,
Fotocopie. Pulizia
Uffici Aule 3, 5,
13,17, 18, 19,
20. Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con capra
e straccio aule
serale. Pulizia
Bagno Alunni (2
volte). Riassetto
servizi igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso 1°
Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave I'ingresso
principale.
Ripasso Aule 3°
turno consigli di
classe.

Collaboratore
Scolastico

Cicognani Jenny

Centrale

16,48-00,00

Sorveglianza 1°
Piano fino alle
18,00 per collegio
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docenti. Pulizia
Aula Magna.
Sorveglianza,
Fotocopie. Pulizia
Uffici Aule 3, 5,
13, 17, 18, 19,
20. Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con capra
e straccio aule
serale. Pulizia
Bagno Alunni (2
volte). Riassetto
servizi igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso 1°
Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.
Chiudere a
chiave I'ingresso
principale.
Ripasso Aule 3°
turno consigli di

classe.
Martedi 11/10/2022
Piano Terra
Profilo Cognome e Sede e Reparto | Orario Mansioni
Nome
Collaboratore Piraccini Centralino 7,15-14,27 Apertura Aule Piano
Scolastico Pasquina Terra e Uffici 1°

Piano, Porta 1°
Piano.

Centralino, Pulizia
Vetro e Banco della
sua postazione.
Riassetto Servizi
Igienici Docenti (2
volte), Pulizia Capra
Atrio Piano Terra.
Pulizia con capra
corridoio piano terra
da bagno alunni lato
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Forli a davanti sala
grande.

Collaboratore
Scolastico

Meldolesi
Donatella

Lab. Cucine PT

7,15-13,15

Apertura Lab. Cucine,
Spogliatoi Alunni,
Ufficio Magazzino e
Bar. Supporto
Magazzino. Pulizia
Aule 38 (se utilizzata
durante la mattina) e
37. Pulizia servizi
igienici Lab. Cucine.
Sorveglianza Lab.
Cucine. Pulizia
Stoviglie. Pulizia
Corridoio Lab. Con
capra.

Collaboratore
Scolastico

Pironi Donatella

Centrale PT
Spogliatoi e Bar
Lato Cesena

8,00-14,00

Sorveglianza
Spogliatoi Alunni
allingresso e
all'uscita dai
laboratori. Pulizia con
capra Aule 41, 42, 43
e Pulire Bidoni.
Pulizia con capra
Aule 39,40, pulire
bidoni e scrivanie.
Pulizia con capra
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
capra Corridoio da
uscita Via Emilia, a
uscita secondaria
piazzale.

Collaboratore
Scolastico

Santaniello
Pasquale

Centrale PT
Lab. Informatica
e Aule Lato
Forli

8,48-16,00

Sorveglianza e Pulizia
Aule 24,25. Pulizia
bagno alunni lato
Cesena (1 volta)
Sorveglianza esterna
alunni durante
intervallo. Pulizia
Bagni Alunni Lato
Forli (2 volte).
Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni. Pulizia
con straccio Atrio.
Pulizia con
straccio/lavapavimenti
dai bagni alunni fino a
davanti sala grande.
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Pulizia con
straccio/lavapavimenti
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
straccio/lavapavimenti
corridoio da uscita Via
Emilia, a uscita
secondaria piazzale.
Pulizia cucina Zoli.

Pulizia con capra e
straccio corridoio e
scala interna accesso
spogliatoi docenti.
Riassetto Bagno
Docenti PT. Pulizia
Spogliatoi Docenti.

Collaboratore
Scolastico

Benazzi
Annelisa

Centrale PT
Lab. Bar e
Cucine Lato
Cesena

12,30-19,42

Pulizia con straccio
Aule 39,40,41,42,43.

Pulizia Bagno Alunni
lato Cesena (1 volta)

Riassetto bagno
alunni lato Cesena.

Pulizia Bar Blu, Bar
Grey e Sala Grande.

Pulizia Aula
Informatica PT.

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.
Ripasso aule 1° piano
2° turno consigli di
classe (uscita 16,15)

Collaboratore
Scolastico

Trimarco Anna

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Riassetto
Bagni Cucine PT.
Pulizia Bar Magnolia

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

Collaboratore
Scolastico

Valbruccioli
Fabiola

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
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Pasticceria. Pulizia
Office. Pulizia con
straccio corridoio
cucine. Pulizia Ex
Magazzino.
Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

1° Piano

Collaboratore
Scolastico

Tolosa Manuel

Centrale 1°
Piano

7,30-14,42

Apertura Aule 1°
Piano,
Sorveglianza,
Fotocopie,
Pulizia Bagni
Personale (2
volte). Riassetto
servizi igienici al
termine delle
lezioni. Pulizia
Aula Fotocopie.

Pulizia con
capra e straccio
aula docenti.
Pulizia Aule
2,14,15.

Spazzatura
scala.

Collaboratore
Scolastico

Villa Elena

Centrale 1°
Piano

8,48-16,00

Sorveglianza,
Pulizia Bagni
Alunni (2 volte).
Riassetto Servizi
Igienici al
termine delle
lezioni. Pulizia
Aule 1,4, 6,12.

Pulizia con
capra e straccio
corridoio da
bagno alunni a
aula fotocopie.
Pulizia con
straccio corridoio
da Ufficio Vice
Presidenza a
Aula Informatica.

Pulizia Esterna
Cortile e raccolta
foglie nel
piazzale e nel
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cortile posteriore
fino al cancello
Via Emilia.
Pulizia e raccolta
foglie scala
esterna accesso
spogliatoi
docenti. Ripasso
aule 1° turno
consigli di classe
(15,15)

Collaboratore
Scolastico

Supplente

Centrale 1°
Piano

10,48-18,00

Sorveglianza.

Pulizia Aule
7,8,9,16 e
Informatica 1°
Piano. Pulizia
con capra e
straccio Archivio
1° Piano.

Ripasso Aula 2
dopo GLO
(termine ore
14,30)

Pulizia Corridoio
con capra e
straccio da aula
docenti a ufficio
DSGA. Pulizia
corridoio con
straccio da Aula
16 a Aula
Fotocopie.
Ripasso aule
consigli di classe
al termine del 1°,
2° e 3° turno
(15,15-16,15-
17,15)

Serale

Collaboratore
Scolastico

Lugaresi Patrizia

Centrale

16,48-00,00

Sorveglianza,
Fotocopie.
Pulizia Uffici
Aule 3, 5, 13,
17, 18, 19, 20.

Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.
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Pulizia con
capra e straccio
aule serale.
Pulizia Bagno
Alunni (2 volte).
Riassetto servizi
igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso
1° Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave l'ingresso
principale.
Ripasso Aule 3°
turno consigli di
classe.

Collaboratore
Scolastico

Cicognani Jenny

Centrale

16,48-00,00

Sorveglianza,
Fotocopie.
Pulizia Uffici
Aule 3, 5, 13,
17, 18, 19, 20.
Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con
capra e straccio
aule serale.
Pulizia Bagno
Alunni (2 volte).
Riassetto servizi
igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso
1° Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave l'ingresso
principale.
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Ripasso Aule 3°
turno consigli di
classe.

Mercoledi 12/10/2022

Piano Terra

Profilo

Cognome e
Nome

Sede e Reparto

Orario

Mansioni

Collaboratore
Scolastico

Piraccini
Pasquina

Centralino

7,15-14,27

Apertura Aule Piano
Terra e Uffici 1°
Piano, Porta 1°
Piano.

Centralino, Pulizia
Vetro e Banco della
sua postazione.
Riassetto Servizi
Igienici Docenti (2
volte), Pulizia Capra
Atrio Piano Terra.
Pulizia con capra
corridoio piano terra
da bagno alunni lato
Forli a davanti sala
grande.

Collaboratore
Scolastico

Meldolesi
Donatella

Lab. Cucine PT

7,15-13,15

Apertura Lab. Cucine,
Spogliatoi Alunni,
Ufficio Magazzino e
Bar. Supporto
Magazzino. Pulizia
Aule 38 (se utilizzata
durante la mattina) e
37. Pulizia servizi
igienici Lab. Cucine.
Sorveglianza Lab.
Cucine. Pulizia
Stoviglie. Pulizia
Corridoio Lab. Con
capra.

Collaboratore
Scolastico

Pironi Donatella

Centrale PT
Spogliatoi
alunni e bar lato
Cesenae
Palazzetto

8,00-14,00

Sorveglianza
Spogliatoi Alunni
allingresso e
all'uscita dai
laboratori. Pulizia con
capra Aule 41, 42, 43
e Pulire Bidoni.
Pulizia con capra
Aule 39,40, pulire
bidoni e scrivanie.
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Pulizia con capra
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
capra Corridoio da
uscita Via Emilia, a
uscita secondaria
piazzale.

Accompagnare classi
e sorveglianza
palazzetto fino alle
ore 12,50.

Collaboratore
Scolastico

Santaniello
Pasquale

Centrale PT
Lab. Informatica
e Aule Lato
Forli

8,48-16,00

Sorveglianza
Spogliatoi Alunni
all'uscita dai
laboratori.

Pulizia Bagno Alunni
Lato Cesena (1 volta).

Sorveglianza e Pulizia
Aule 24,25.
Sorveglianza esterna
alunni durante
intervallo. Pulizia
Bagni Alunni Lato
Forli (2 volte).
Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni. Pulizia
con straccio Atrio.
Pulizia con
straccio/lavapavimenti
dai bagni alunni fino a
davanti sala grande.

Pulizia con capra e
straccio/lavapavimenti
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
caprae
straccio/lavapavimenti
corridoio da uscita Via
Emilia, a uscita
secondaria piazzale.
Pulizia cucina Zoli.

Pulizia con capra e
straccio corridoio e
scala interna accesso
spogliatoi docenti.
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Riassetto Bagno
Docenti PT. Pulizia
Spogliatoi Docenti.

Sorveglianza e pulizia
palazzetto dalle ore
12,50 alle ore 14,30
circa.

Collaboratore
Scolastico

Benazzi
Annelisa

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia con straccio
Aule 39,40,41,42,43.

Pulizia Bagno Alunni
lato Cesena (1 volta)

Riassetto bagno
alunni lato Cesena.

Pulizia Bar Blu, Bar
Grey e Sala Grande.

Pulizia Aula
Informatica PT.

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.
Ripasso aule 1° piano
2° turno consigli di
classe (uscita 16,15)

Collaboratore
Scolastico

Trimarco Anna

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Riassetto
Bagni Cucine PT.
Pulizia Bar Magnolia

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

Collaboratore
Scolastico

Valbruccioli
Fabiola

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Pulizia con
straccio corridoio
cucine. Pulizia Ex
Magazzino.
Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

1° Piano
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Collaboratore
Scolastico

Tolosa Manuel

Centrale 1°
Piano

7,30-14,42

Apertura Aule 1°
Piano,
Sorveglianza,
Fotocopie, Pulizia
Bagni Personale
(2 volte).
Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni.
Pulizia Aula
Fotocopie.

Pulizia con capra
e straccio aula
docenti. Pulizia
Aule 12,14,15.
Spazzatura
scala.

Collaboratore
Scolastico

Villa Elena

Centrale 1°
Piano

8,48-16,00

Sorveglianza,
Pulizia Bagni
Alunni (2 volte).
Riassetto Servizi
Igienici al termine
delle lezioni.
Pulizia Aule
1,2,4, 6.

Pulizia con capra
e straccio
corridoio da
bagno alunni a
aula fotocopie.
Pulizia con
straccio corridoio
da Ufficio Vice
Presidenza a
Aula Informatica.

Pulizia Esterna
Cortile e raccolta
foglie nel
piazzale e nel
cortile posteriore
fino al cancello
Via Emilia.
Pulizia e raccolta
foglie scala
esterna accesso
spogliatoi
docenti. Ripasso
aule 1° turno
consigli di classe
(15,15)
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Collaboratore
Scolastico

Supplente

Centrale 1°
Piano

10,48-18,00

Sorveglianza.

Pulizia Aule
7,8,9,16 e
Informatica 1°
Piano. Pulizia
con caprae
straccio Archivio
1° Piano.

Pulizia Corridoio
con capra e
straccio da aula
docenti a ufficio
DSGA. Pulizia
corridoio con
straccio da Aula
16 a Aula
Fotocopie.
Ripasso aule
consigli di classe
al termine del 1°,
2° e 3° turno
(15,15-16,15-
17,15)

Serale

Collaboratore
Scolastico

Lugaresi Patrizia

Centrale

16,48-00,00

Sorveglianza,
Fotocopie. Pulizia
Uffici Aule 3, 5,
13,17, 18, 19,
20. Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con capra
e straccio aule
serale. Pulizia
Bagno Alunni (2
volte). Riassetto
servizi igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso 1°
Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave I'ingresso
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principale. Pulizia
Cucina
Tradizionale e
Spogliatoi Alunni
Aule 41,42,43.
Ripasso Aule 3°
turno consigli di
classe.

Collaboratore
Scolastico

Cicognani Jenny

Centrale

16,48-00,00

Sorveglianza,
Fotocopie. Pulizia
Uffici Aule 3, 5,
13, 17, 18, 19,
20. Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con capra
e straccio aule
serale. Pulizia
Bagno Alunni (2
volte). Riassetto
servizi igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso 1°
Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave I'ingresso
principale. Pulizia
Cucina
Tradizionale e
Spogliatoi Alunni
Aule 41,42,43
Ripasso Aule 3°
turno consigli di
classe.

Giovedi 13/10/2022

Piano Terra

Profilo

Cognome e
Nome

Sede e Reparto

Orario

Mansioni
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Collaboratore
Scolastico

Piraccini
Pasquina

Centralino

7,15-14,27

Apertura Aule Piano
Terra e Uffici 1°
Piano, Porta 1°
Piano.

Centralino, Pulizia
Vetro e Banco della
sua postazione.
Riassetto Servizi
Igienici Docenti (2
volte), Pulizia Capra
Atrio Piano Terra.
Pulizia con capra
corridoio piano terra
da bagno alunni lato
Forli a davanti sala
grande.

Collaboratore
Scolastico

Meldolesi
Donatella

Lab. Cucine PT

7,15-13,15

Apertura Lab. Cucine,
Spogliatoi Alunni,
Ufficio Magazzino e
Bar. Supporto
Magazzino. Pulizia
Aule 38 (se utilizzata
durante la mattina) e
37. Pulizia servizi
igienici Lab. Cucine.
Sorveglianza Lab.
Cucine. Pulizia
Stoviglie. Pulizia
Corridoio Lab. Con
capra.

Collaboratore
Scolastico

Santaniello
Pasquale

Centrale PT
Lab. Informatica
e Aule Lato
Forli

8,48-16,00

Sorveglianza e Pulizia
Aule 24,25. Pulizia
bagno alunni lato
Cesena (1 volta)
Sorveglianza esterna
alunni durante
intervallo. Pulizia
Bagni Alunni Lato
Forli (2 volte).
Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni. Pulizia
con straccio Atrio.
Pulizia con
straccio/lavapavimenti
dai bagni alunni fino a
davanti sala grande.

Pulizia con
straccio/lavapavimenti
Corridoio da Bar Grey

23




fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
straccio/lavapavimenti
corridoio da uscita Via
Emilia, a uscita
secondaria piazzale.
Pulizia cucina Zoli.

Pulizia con capra e
straccio corridoio e
scala interna accesso
spogliatoi docenti.
Riassetto Bagno
Docenti PT. Pulizia
Spogliatoi Docenti.

Sorveglianza e pulizia
palazzetto dalle ore
12,50 alle ore 14,30
circa.

Collaboratore
Scolastico

Pironi Donatella

Centrale PT
Spogliatoi e Bar
Lato Cesena

8,00-14,00

Sorveglianza
Spogliatoi Alunni
allingresso e
all'uscita dai
laboratori. Pulizia con
capra Aule 41, 42, 43
e Pulire Bidoni.
Pulizia con capra
Aule 39,40, pulire
bidoni e scrivanie.
Pulizia con capra
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
capra Corridoio da
uscita Via Emilia, a
uscita secondaria
piazzale.

Accompagnare classi
e sorveglianza
palazzetto fino alle
ore 12,50.

Collaboratore
Scolastico

Benazzi
Annelisa

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia con straccio
Aule 39,40,41,42,43.

Pulizia Bagno Alunni
lato Cesena (1 volta)

Riassetto bagno
alunni lato Cesena.
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Pulizia Bar Blu, Bar
Grey e Sala Grande.

Pulizia Aula
Informatica PT.

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.
Ripasso aule 1° piano
2° turno consigli di
classe (uscita 16,15)

Collaboratore
Scolastico

Trimarco Anna

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Riassetto
Bagni Cucine PT.
Pulizia Bar Magnolia

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

Collaboratore
Scolastico

Valbruccioli
Fabiola

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Pulizia con
straccio corridoio
cucine. Pulizia Ex
Magazzino.
Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

1° Piano

Collaboratore
Scolastico

Tolosa Manuel

Centrale 1°
Piano

7,30-14,42

Apertura Aule 1°
Piano,
Sorveglianza,
Fotocopie, Pulizia
Bagni Personale
(2 volte).
Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni.
Pulizia Aula
Fotocopie.

Pulizia con capra
e straccio aula
docenti. Pulizia
Aule 12,14,15.
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Spazzatura
scala.

Collaboratore
Scolastico

Villa Elena

Centrale 1°
Piano

8,48-16,00

Sorveglianza,
Pulizia Bagni
Alunni (2 volte).
Riassetto Servizi
Igienici al termine
delle lezioni.
Pulizia Aule
1,2,4, 6.

Pulizia con capra
e straccio
corridoio da
bagno alunni a
aula fotocopie.
Pulizia con
straccio corridoio
da Ufficio Vice
Presidenza a
Aula Informatica.

Pulizia Esterna
Cortile e raccolta
foglie nel
piazzale e nel
cortile posteriore
fino al cancello
Via Emilia.
Pulizia e raccolta
foglie scala
esterna accesso
spogliatoi
docenti. Ripasso
aule 1° turno
consigli di classe
(15,15)

Collaboratore
Scolastico

Supplente

Centrale 1°
Piano

10,48-18,00

Sorveglianza.

Pulizia Aule
7,8,9,16 e
Informatica 1°
Piano. Pulizia
con capra e
straccio Archivio
1° Piano.

Pulizia Corridoio
con capra e
straccio da aula
docenti a ufficio
DSGA. Pulizia
corridoio con
straccio da Aula
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16 a Aula
Fotocopie.
Ripasso aule
consigli di classe
al termine del 1°,
2° e 3° turno
(15,15-16,15-
17,15)

Serale

Collaboratore
Scolastico

Lugaresi Patrizia

Centrale

17,18-00,30

Sorveglianza,
Fotocopie. Pulizia
Uffici Aule 3, 5,
13, 17, 18, 19,
20. Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con capra
e straccio aule
serale. Pulizia
Bagno Alunni (2
volte). Riassetto
servizi igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso 1°
Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave I'ingresso
principale. Pulizia
Cucina
Tradizionale e
Spogliatoi Alunni
Aule 41,42,43
Ripasso Aule 3°
turno consigli di
classe.

Collaboratore
Scolastico

Cicognani Jenny

Centrale

17,18-00,30

Sorveglianza,
Fotocopie. Pulizia
Uffici Aule 3, 5,
13, 17, 18, 19,
20. Pulizia con
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capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con capra
e straccio aule
serale. Pulizia
Bagno Alunni (2
volte). Riassetto
servizi igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso 1°
Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave I'ingresso
principale. Pulizia
Cucina
Tradizionale e
Spogliatoi Alunni
Aule 41,42,43
Ripasso Aule 3°
turno consigli di

classe.
Venerdi 14/10/2022
Piano Terra
Profilo Cognome e Sede e Reparto | Orario Mansioni
Nome
Collaboratore Piraccini Centralino 7,15-14,27 Apertura Aule Piano
Scolastico Pasquina Terra e Uffici 1°

Piano, Porta 1°
Piano.

Centralino, Pulizia
Vetro e Banco della
sua postazione.
Riassetto Servizi
Igienici Docenti (2
volte), Pulizia Capra
Atrio Piano Terra.
Pulizia con capra
corridoio piano terra
da bagno alunni lato
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Forli a davanti sala
grande.

Collaboratore
Scolastico

Meldolesi
Donatella

Lab. Cucine PT

7,15-13,15

Apertura Lab. Cucine,
Spogliatoi Alunni,
Ufficio Magazzino e
Bar. Supporto
Magazzino. Pulizia
Aule 38 (se utilizzata
durante la mattina) e
37. Pulizia servizi
igienici Lab. Cucine.
Sorveglianza Lab.
Cucine. Pulizia
Stoviglie. Pulizia
Corridoio Lab. Con
capra.

Collaboratore
Scolastico

Pironi Donatella

Centrale PT
Spogliatoi e Bar
Lato Cesena

8,00-14,00

Sorveglianza
Spogliatoi Alunni
allingresso e
all'uscita dai
laboratori. Pulizia con
capra Aule 41, 42, 43
e Pulire Bidoni.
Pulizia con capra
Aule 39,40, pulire
bidoni e scrivanie.
Pulizia con capra
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
capra Corridoio da
uscita Via Emilia, a
uscita secondaria
piazzale.

Collaboratore
Scolastico

Santaniello
Pasquale

Centrale PT
Lab. Informatica
e Aule Lato
Forli

8,48-16,00

Sorveglianza e Pulizia
Aule 24,25. Pulizia
bagno alunni lato
Cesena (1 volta)
Sorveglianza esterna
alunni durante
intervallo. Pulizia
Bagni Alunni Lato
Forli (2 volte).
Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni. Pulizia
con straccio Atrio.
Pulizia con
straccio/lavapavimenti
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dai bagni alunni fino a
davanti sala grande.

Pulizia con
straccio/lavapavimenti
Corridoio da Bar Grey
fino a davanti Sala
Grande. Pulizia con
straccio/lavapavimenti
corridoio da uscita Via
Emilia, a uscita
secondaria piazzale.
Pulizia cucina Zoli.

Pulizia con capra e
straccio corridoio e
scala interna accesso
spogliatoi docenti.
Riassetto Bagno
Docenti PT. Pulizia
Spogliatoi Docenti.

Collaboratore
Scolastico

Benazzi
Annelisa

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia con straccio
Aule 39,40,41,42,43.

Pulizia Bagno Alunni
lato Cesena (1 volta)

Riassetto bagno
alunni lato Cesena.

Pulizia Bar Blu, Bar
Grey e Sala Grande.

Pulizia Aula
Informatica PT.

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.
Ripasso aule 1° piano
2° turno consigli di
classe (uscita 16,15)

Collaboratore
Scolastico

Trimarco Anna

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Riassetto
Bagni Cucine PT.
Pulizia Bar Magnolia

Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.
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Collaboratore
Scolastico

Valbruccioli
Fabiola

Centrale PT
Lab. Cucine

12,30-19,42

Pulizia Cucina
Monoblocco, Cucina
Tradizionale,
Pasticceria. Pulizia
Office. Pulizia con
straccio corridoio
cucine. Pulizia Ex
Magazzino.
Sorveglianza Serale.

Fotocopie Serale.

1° Piano

Collaboratore
Scolastico

Tolosa Manuel

Centrale 1°
Piano

7,30-14,42

Apertura Aule 1°
Piano,
Sorveglianza,
Fotocopie, Pulizia
Bagni Personale
(2 volte).
Riassetto servizi
igienici al termine
delle lezioni.
Pulizia Aula
Fotocopie.

Pulizia con capra
e straccio aula
docenti. Pulizia
Aule 12,14,15.
Spazzatura
scala.

Collaboratore
Scolastico

Villa Elena.

Centrale 1°
Piano

8,48-16,00

Sorveglianza,
Pulizia Bagni
Alunni (2 volte).
Riassetto Servizi
Igienici al termine
delle lezioni.
Pulizia Aule
1,2,4, 6.

Pulizia con capra
e straccio
corridoio da
bagno alunni a
aula fotocopie.
Pulizia con
straccio corridoio
da Ufficio Vice
Presidenza a
Aula Informatica.

Pulizia Esterna
Cortile e raccolta
foglie nel
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piazzale e nel
cortile posteriore
fino al cancello
Via Emilia.
Pulizia e raccolta
foglie scala
esterna accesso
spogliatoi
docenti.

Ripasso aule 1°
turno consigli di
classe (15,15)

Collaboratore
Scolastico

Supplente

Centrale 1°
Piano

10,48-18,00

Sorveglianza.

Pulizia Aule
7,8,9,16 e
Informatica 1°
Piano. Pulizia
con capra e
straccio Archivio
1° Piano.

Pulizia Corridoio
con capra e
straccio da aula
docenti a ufficio
DSGA. Pulizia
corridoio con
straccio da Aula
16 a Aula
Fotocopie.
Ripasso aule
consigli di classe
al termine del 1°
e 2°turno (15,15-
16,15)

Serale

Collaboratore
Scolastico

Lugaresi Patrizia

Centrale

16,48-00,00

Sorveglianza,
Fotocopie. Pulizia
Uffici Aule 3, 5,
13, 17, 18, 19,
20. Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con capra
e straccio aule
serale. Pulizia
Bagno Alunni (2
volte). Riassetto
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servizi igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso 1°
Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave I'ingresso
principale. Pulizia
Cucina
Tradizionale e
Spogliatoi Alunni
Aule 41,42,43

Collaboratore
Scolastico

Cicognani Jenny

Centrale

16,48-00,00

Sorveglianza,
Fotocopie. Pulizia
Uffici Aule 3, 5,
13,17, 18, 19,
20. Pulizia con
capra e straccio
Scala 1° Piano.

Pulizia con capra
e straccio aule
serale. Pulizia
Bagno Alunni (2
volte). Riassetto
servizi igienici al
termine delle
lezioni. Chiusura
Porta Ingresso 1°
Piano.

Controllare che
tutte le luci siano
spente e che
tutte le porte
siano chiuse.

Chiudere a
chiave I'ingresso
principale. Pulizia
Cucina
Tradizionale e
Spogliatoi Alunni
Aule 41,42,43
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ULTERIORI NOTE DI CARATTERE GENERALE
ATTIVITA’ DA SVOLGERE NEI LABORATORI

PULIZIA LABORATORI OFFICE:

Pulire e sistemare eventuali stoviglie;

Lavare e asciugare i lavelli;

Sciacquare e strizzare bene le spugne;

Pulire le eventuali superfici sporche e asciugare;

Svuotare e pulire le lavastoviglie e spegnerle;

Togliere i sacchi del'immondizia e sostituirli con sacchi puliti (se necessario, pulire i bidoni);
Spazzare con le scope presenti nell’Office (lasciare pulito sia la scopa sia la paletta);

Dare lo straccio.

© NG~ PE

PULIZIA LABORATORI SALA GRANDE:

1. Passare la capra;

2. Dare lo straccio almeno 2 volte a settimana a tutta la sala e ogni volta si ravvisi la
necessita;

3. Controllare i cestini.

PULIZIA LABORATORI CUCINA/SALA:

1 Pulire e sistemare eventuali stoviglie;

2 Lavare e asciugare i lavelli;

3 Sciacquare e strizzare bene le spugne;

4, Pulire le eventuali superfici sporche e asciugare;

5. Togliere i sacchi e sostituirli con sacchi puliti (se necessario, pulire i bidoni);

6. Spazzare accuratamente anche sotto i mobili, con le scope presenti nelle cucine (lasciare
pulita sia la scopa sia la paletta);
7 Pulire le grate di scolo;
8 Dare lo straccio (se necessario anche due volte).

Allinterno di ogni laboratorio, prima di essere chiuso bisogna controllare che:

1. Le finestre e le porte siano chiuse;

2. Le cappe aspiranti e gli aspiratori a parete siano spenti;

3. Le manopole del gas siano chiuse;

4, Tutte le prese interbloccate siano spente (a meno che specificamente non siano da
spegnere);

5. Tutte le luci siano spente.

Ad integrazione di quanto riportato in precedenza, si precisa che i torcioni sporchi vanno raccolti e
messi nell’apposito cesto. In aggiunta, qualora non venissero utilizzati tutti i laboratori, &
necessario controllare all'interno di ognuno che il laboratorio sia stato messo in sicurezza e pulito
(e possibile che si acceda a tutti i laboratori per prelevare attrezzature mancanti negli altri). | bagni
in fondo al corridoio dei laboratori devono essere puliti. Il carrello per le pulizie e i moci devono
essere lasciati in ordine.

Si precisa, inoltre, che in tutti i bagni, uffici, aule e laboratori vanno svuotati i cestini
dellimmondizia. Tutti i carrelli per le pulizie e i moci devono essere lasciati in ordine.
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Il presente piano e stato predisposto andando ad equilibrare i carichi di lavoro di ognuno. Tutti i
collaboratori scolastici devono garantire la massima collaborazione. Se un collaboratore si trova in
difficolta e non riesce a pulire un locale, puo chiedere un supporto ai colleghi di reparto.

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Mariella Pieri
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