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Ai Docenti
IISS Forlimpopoli

Oggetto: ScuolaNext_prenotazione digitale e fonogramma.

| docenti interessati possono attivare la prenotazione digitale alle udienze mattutine seguendo le
seguenti istruzioni:

selezionare la sezione comunicazioni dalla colonna di sinistra del registro ScuolaNext, selezionare la
voce Ricevimento Docenti (icona con busto e fumetto), nella finestra che si apre selezionare il + su
cerchio verde, compilare tutti i campi necessari.

Una volta creato il calendario € possibile, per una o piu date, modificare/eliminare o visualizzare le
prenotazioni come segue:

selezionare una data e scegliere I'azione che interessa fra modifica, cancella, visualizza elenco
prenotazioni, rispettivamente icone raffiguranti matita, cestino, busti.

Gli insegnanti che volessero annotare commenti sull'incontro con le famiglie, eventualmente anche per
le udienze generali, possono farlo alla voce Note Alunni/lncontro con le famiglie (ultima icona in
basso a destra) della sezione Registri selezionando, dopo aver scelto classe ed alunno (+ su cerchio
verde), nella tendina che appare la tipologia Incontro con la famiglia.

Si comunica anche che da quest'anno la compilazione di un fonogramma non sara piu in formato
cartaceo ma digitale. La registrazione dovra essere fatta nella locazione appena citata (Note
alunni/lncontro con le famiglie), scegliendo perd la tipologia che appare in default ovvero
Annotazione Generica. Per i dati da inserire seguire il vecchio modulo cartaceo reperibile in formato
digitale nella cartella MODULISTICA della piattaforma Drive dell’Istituto.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Giorgio Brunet



